| 4 r [ 14 [ I 4
Vyberove konanie na poziciu hlavny
r 14 r g rNy

uctovnik/uctovnicka
Obec Gemerska Horka v stilade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na
obsadenie pracovného miesta na Obecnom Urade v Gemerskej Horke na poziciu hlavny
uctovnik/uctovnicka.
Nazov pracovného miesta:

e hlavny uctovnik/actovnicka

Miesto vykonu préce:

e Obec Gemerska Horka, Obecny Urad , 049 12 Gemerska Horka ¢.151
Charakteristika pracovného miesta:

e samostatné a komplexné vedenie podvojného ti¢tovnictva obce a jej organizacii

e spracovanie uzavierky, konsolidovanej uzavierky, finan¢nych vykazov a danovych

priznani

e zabezpecenie dodrziavania uctovnych terminov

e spolupraca s externou auditorskou spolo¢nost’ou

e pravidelny reporting v oblasti ti¢tovnictva

o komplexné vedenie miezd a personalistiky

e sprava dane z nehnutel'nosti a poplatkov
Rozsah pracovného uvazku:

e plny Gvazok

Kvalifikac¢né predpoklady:

« Uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru, uétovnictvo alebo
vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poziadavky:
e ovladanie podvojného uctovnictva — SO zameranim na verejnu spravu,

e Uctovnictvo v rozpoctovych a prispevkovych organizécii
o znalost’ platnej G¢tovnej, dafiovej a rozpoctove;j legislativy

. zakon o majetku obci a obecnom zriadeni

. zakon o finan¢nej kontrole

. zakon o uctovnictve

. zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a zakon o rozpoctovych

pravidlach Uzemnej samospravy
e ovladanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimalne na Grovni pokrocily



Prax:

e v oblasti tétovnictva — minimalne 5 rokov, v oblasti rozpoctovnictva a planovania
minimalne 3 roky. Vyhodou je znalost’ ekonomiky a Gctovnictva rozpoctovych a
prispevkovych organizécii, ovladanie programov IVES - Winlbeu , RISSAM,
TOPSET - dane a poplatky , D-COM

Osobnostné predpoklady:

e spOsobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu, zdravotna spdsobilost’, bezithonnost’,
doveryhodnost’, zodpovednost, samostatnost’ a rozhodnost’, zmysel pre presnost’,
poriadok a doslednost, pozitivny pristup k rieSeniu problémov, ochota pracovat’ so
zvySenym nasadenim

Zoznam pozadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

Strukturovany Zivotopis

motivacny list

uradne overena kopia dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

Vypis z registra trestov — original nie star$i ako 3 mesiace

pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zédkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

NoogkrowbdE

Datum a miesto podania ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne do podatel'ne obecného tiradu ha Obec Gemerska Horka, 049 12 Obecny
Urad, 049 12 Gemerska Horka ¢.151, najneskér do 20.04.2018.

Oznacenie: ,,Vyberové konanie* — neotvarat’!
Uchadzac o pracovnu poziciu — hlavny uctovnik/tctovnicka po splneni podmienok podania
ziadosti a povinnych dokladov k nej, bude pozvany na pohovor.
Datum mozZného nastupu:
o 01.06.2018
Obec si vyhradzuje pravo nevybrat’ si Ziadneho z uchadzacov.

Kontakt: Ing. Tibor Balazs, starosta obce

Telefon: 0903 596 063
e-mail.: gemhorka@nextra.sk



	Výberové konanie na pozíciu hlavný účtovník/účtovníčka

