Obec Gemerska Horka

Kritéria na vyberové konanie uchiadzaca na pracovnu poziciu —
veduci Kultirneho domu ( Horky s.r.o. )

1. 3kolské vzdelanie a poZadovana prax:
- vysokoskolské + 5 ro¢na prax, alebo

- Uplné stredoskolské s maturitou + 10 rocna prax.

2. Praktické skiisenosti z oblasti:
2.1 riadenie minimdlne 15 lenného kolektivu pri zabezpedeni Cinnosti:

1. upratovacie sluzby

2. ubytovacie sluzby

3. vy&ap, kapalisko v letnom obdobi

4. administrativne prace, pre vlastn( potrebu v rozsahu: dohladu nad vedenim agendy
Gctovnictva, vedenie mzdovej a persondlnej agendy zamestnancov atd'.

5. organizovanie kulturnych podujati s kladnym hospodédrskym vysledkom

2.2 technicko-organizacné skusenosti s vykondvanim aktivit:

1. planovanie kalkulacia nékladov na &innosti podl'a bodu 2.1
2. hodnotiaci proces hospodarenia v rozsahu nakladov a vynosov podl'a
jednotlivych ¢innost podl'a bodu 2.1

2.3 starostlivost’ o hmotny majetok a s tym suvisiace povinnosti:

1. objednavanie a sledovanie spotreby energif, dodavky tovarov, sluZieb, prac ...
2. planovanie revizii vyhradenych technickych zariadeni (elektro, bleskozvod,)
3. préca so $titnymi institiciami, ktoré dozoruji jednotlivé ¢innosti: hygiena,
inspekcia BOZP a PO, dafiovy Grad, zdravotnd sluzba, obchodna inSpekcia.

4. priprava podkladov a podl'a toho zabezpecenie vyberového konania pre
externych dodévatel'ov na prace a sluZby pre vlastmu potrebu s.r.o

5. prispdsobitelnost’ poZiadavke variabilnosti - nepravidelnosti v dochddzke
do prace vo vztahu k nepravidelnému reZimu vybranych ¢innosti hlavne:

zabezpeceni ubytovacich sluZieb a kult. podujati
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6. preukazatelnost’ absolvovania §koleni kurzov z oblasti praca s Pudmi,
BOZP- Po pre veduceho zamestnancov, uctovnictvo pre riadiacich
zamestnancov, personalistika, atd’.
7. ndzor uchédzada na pracovni zmluvu uplatnenim § 45 ods. 1, tzn. 6 mesaénou
ski¥obnou dobou
8. akceptovanie zo strany uchadzaca nasledovnych 1iloh po nastupe:
1. vypracovanie harmonogramu, preberania agendy v spolustidinnosti s
odstupujticou vedicou
2.vypracovanie preberacieho protokolu agendy v spolusti¢innosti
s odstupujlcou vedicou
3.schopnosti vypracovania organizaénych smernic
3. Ostatné kritéria
3.1 Morélna bezihonnost preukazujiica vypisom z registra trestov
3.2 Komunika¢né schopnosti a inovativnost
3.3 Znalost' slovenského a mad’arského jazyka slovom aj pismom, znalost’

anglického jazyka je vyhodou

Termin na predloZenie prihlafky do vyberového konania je do 5.12.2016 do 12.00 hod do
podatel’ne Obecného viradu !!!

Povinné prilohy prihlasky :
1. Uradne overeny doklad o dosiahnutom najvy$$om vzdelani
2. Vypis z registra trestov nie star$i, ako 3 mesiace
3. Profesijny Zivotopis
4

. Suhlas so spracovanim osobnych Gdajov pre ticely vyberového konania

V Gemerskej Horke 24.11.2016
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